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LE REGLEMENT INTERIEUR

Le réglement intérieur est affiché dans le bureau et dans la salle de code.
Ce réglement est applicable par I’ensemble des éléves ou stagiaires.

L’auto-école du PHARE applique les régles d’enseignement selon les lois en vigueur, notamment I’arrété ministériel relatif au
référentiel pour 1’éducation a une motricité citoyenne (REMC) en vigueur depuis le 1/07/2014.

Article 1 : Régles d’hygicne et de sécurité
Sur les lieux de formation et a bord des véhicules destinés a 1’enseignement, 1’¢léve doit se conformer aux instructions
particulieres données par les formateurs en ce qui concerne les régles de sécurité, ainsi que les normes élémentaires d’hygiéne.

Tous les éleéves inscrits dans 1’établissement de 1’auto-école du PHARE se doivent de respecter les conditions de fonctionnement
de I’auto-école sans restriction, a savoir :

o Les rendez-vous pour les lecons de conduite se prennent directement au bureau aupreés de la secrétaire

e Respecter le personnel de 1’établissement

e Respecter le matériel (ne pas mettre les pieds sur les chaises, ne pas se balancer dessus, prendre soin des boitiers, ne pas

écrire sur les murs, chaises, etc.)

e Respecter les locaux (propreté, dégradation)

e Respecter les autres éléves sans discrimination aucune

o Les ¢leves doivent avoir une hygiéne, une tenue et un comportement correct et adapté a 1’apprentissage de la conduite

(pas de chaussure ne tenant pas le pied ou a forts talons).

e Les éléves sont tenus : de ne pas fumer, de ne pas vapoter a I’intérieur de 1’établissement, ni dans les véhicules écoles, ni
de consommer ou d’avoir consommé toute boisson ou produit pouvant nuire a la conduite d’un véhicule (alcool, drogue,
médicaments...)

Il est interdit de manger et de boire dans la salle de code et dans les véhicules.

11 est interdit d’utiliser le matériel vidéo sans y avoir été invité.

Respecter les autres éléves sans discrimination aucune.

Respecter les horaires de code afin de ne pas perturber le bon déroulement de la lecon en cours. (En cas de retard

supérieur a 5 minutes, et afin de ne pas perturber le bon déroulement de la séance, il sera possible de ne pas autoriser

I’accés a la salle de code.)

o Il est interdit d’utiliser des appareils sonores (MP3, téléphone portable, etc.) pendant les séances de code et les lecons de
conduite.

e Il est demandé aux éléves de ne pas parler pendant les cours.

Article 2 : Consignes de sécurité

En cas d’incendie I’éléve doit se référer aux consignes affichées. Tous les éléves sont tenus d'en prendre connaissance et de
participer aux exercices d'évacuation lorsqu'ils sont organisés.

D'une maniére générale, en cas d'incendie ou d'ordre d'évacuation des locaux, chacun se conformera aux directives qui seront
données par le responsable désigné.

Il est également interdit de pénétrer ou demeurer sur les lieux de formation et a bord des véhicules destinés a I’enseignement sous
I’emprise de stupéfiants ou d’alcool.

Article 3 : Accés aux locaux

Toute personne n’ayant pas constitué le dossier d’inscription et réglé le ler versement n’a pas acces a la salle de code.

Il est demandé aux éléves de penser a lire les informations mises a leur disposition sur la porte de 1’établissement (annulation des
séances, fermeture du bureau, etc.).




Article 4 : Organisation des cours théoriques et pratiques

Cours théoriques :

Les cours seront dispensés, dans les locaux de 1’école de conduite, par un enseignant de la conduite et de la sécurité routicére
titulaire d’une autorisation d’enseigner en cours de validité.

Les thématiques traitées sont les suivantes :

- les effets dus a la consommation d’alcool, de drogues et de médicaments sur la conduite ;
- ’influence de la fatigue sur la conduite ;

- les risques liés aux conditions météorologiques aux états de la chaussée ;

- les usagers vulnérables ;

- la pression sociale (publicité, travail ...) ;

- la pression des pairs.

- Alcool et stupéfiants, vitesse, défaut de port de la ceinture de sécurité ...

Cours pratiques :
Le contrat de formation est conclu aprés une évaluation de départ dont les modalités de réalisation sont disponibles dans les

locaux de 1’établissement.
Chaque éléve se voit attribuer un livret d’apprentissage qu’il devra renseigner au fur et & mesure de sa progression avec
I’assistance du formateur.

Toute lecon de conduite non décommandée 48 h ouvrable a I’avance sans motif valable avec justificatif (certificat médical ou
autre) sera facturée. Aucune legon ne peut étre décommandée a 1’aide du répondeur, les annulations doivent étre faites pendant les
heures d’ouverture du bureau.

En général, une legon de conduite se décompose comme ceci : 5 minutes sont requises pour I’installation au poste de conduite et
pour déterminer 1’objectif de travail / 45 a 50 minutes de conduite effective / 5 a 10 minutes pour faire le bilan de la lecon, tenir a
jour le suivi de la formation de 1’éléve au bureau. Ce déroulement peut varier en fonction d’élément extérieur (bouchon ou autres)
et/ou des choix pédagogiques de I’enseignant de la conduite.

Aprés la réussite de I’examen du code et a la premiére lecon de conduite, il sera remis a 1’éléve son livret d’apprentissage. 1l
faudra en prendre le plus grand soin car la présence de celui-ci est obligatoire (ainsi qu’une piéce d’identité) pour les lecons de

conduite. En cas de non présentation du livret aux forces de I’ordre, les conséquences éventuelles seront imputables a 1’¢éléve.

Modalités de réservation et d’annulation des lecons de conduite du fait de 1’éléve :

Moyens Délais
Réservation des Ex : auprés du secrétariat dans les horaires | A préciser en conformité avec les éléments présents dans
lecons de conduite affichés dans I’établissement ; le contrat
Aupreés du formateur ; sur le planning

Moyens Délais Dispositions applicables
Annulation des Ex : auprés du secrétariat dans | A préciser en conformité | A préciser en conformité avec les
lecons de conduite les horaires affichés dans | avec les éléments présents | éléments présents dans le contrat
I’établissement ; dans le contrat
Auprés du formateur; sur le
planning

Modalités d’annulation des lecons de conduite du fait de 1’établissement :

A préciser en conformité avec les éléments présents dans le contrat

Les lecons de conduite sont d’une durée maximale de 2 h, elles peuvent se dérouler de maniére individuelle ou en séance
collective.

Aucune présentation a I’examen pratique ne sera faite si le solde du compte n’est pas réglé avant la date de I’examen.

L’interruption entre deux lecons consécutives doit étre au minimum équivalent a la durée de la legon précédente.

Moyens Délais Dispositions applicables

Retard de 1’¢éléve Ex : prendre contact auprés | A préciser en conformité | A préciser en conformité avec les
du secrétariat dans les | avec les éléments présents | éléments présents dans le contrat
horaires affichés dans | dans le contrat
I’établissement ;
Aupres du formateur ;
Par : tel, sms, mail,




Moyens Délais Dispositions applicables

Retard du formateur Par : tel, sms, mail, A préciser en conformité | A préciser en conformité avec les
avec les ¢éléments présents | éléments présents dans le contrat
dans le contrat

Article 5 : Tenue vestimentaire exigée pour les cours pratiques
Pour la formation a la catégorie B : chaussures adaptées (talons haut et tongs interdits), vétements permettant une aisance de
mouvement et ne génant pas la prise d’information en conformité avec les prescriptions du code de la route (article R412-6).

Article 6 : Utilisation du matériel pédagogique

L’utilisation du matériel pédagogique est exclusivement réservée a I’activité de formation et uniquement sur les lieux de
formation.

L’¢leve s’engage a conserver en bon état le matériel qui lui est confié et a signaler toute anomalie détectée au personnel de
I’établissement.

Article 7 : Assiduité des stagiaires

L’¢éleve stagiaire s’engage au respect des horaires de formation fixés par 1’école de conduite.

En cas d’absences ou de retards, les modalités précisées a I’article 4 du présent réglement s’appliquent.

Au cas échéant I’établissement se réserve la possibilité de rendre compte de ’assiduité de 1’éléve stagiaire aux tiers tels que
définis dans le contrat de formation.

Article 8 : Comportement des stagiaires

Tout comportement visant au non-respect des régles élémentaires de savoir-vivre, de savoir-étre en collectivité et au bon
déroulement des formations est proscrit sur les lieux de formation, a bord des véhicules destinés a 1’enseignement en legon de
conduite et lors des examens pratiques.

Sont particuliérement visés les comportements a caractére agressif, violent, homophobe, sexiste, raciste.

Ces regles ¢lémentaires sont également applicables au personnel enseignant ou administratif, aux autres éléves ou toute personne
présente sur les lieux de formation, a bord des véhicules destinés a 1’enseignement en lecon de conduite et lors des examens
pratiques.

Toute tentative de propagande autant religieuse que politique ou syndicale est proscrite sur les lieux de formation, ou a bord des
véhicules destinés a I’enseignement en legon de conduite.

Article 9 : Sanctions disciplinaires
Tout manquement de 1’¢éléve a I’'une des dispositions du présent réglement intérieur pourra, en fonction de sa nature et de sa
gravité, faire 1’objet d’une des sanctions ci-apres désignées par ordre d’importance :
e L’avertissement oral qui précise les motifs de plainte et avertit des suites possibles en cas de maintien du comportement ;
e L’avertissement écrit qui précise les motifs de plainte faisant suite a 1’avertissement oral et rappelle les suites possibles
en cas de maintien du comportement ;
e La suspension provisoire faisant a suite I’avertissement écrit qui précise la durée de la suspension, les conditions de
retour en formation et les suites possibles en cas de maintien du comportement ;
e L’exclusion définitive faisant a suite a la suspension.

Au cas échéant 1’établissement se réserve la possibilité de rendre compte des sanctions disciplinaires prise a I’encontre de 1’éléve
stagiaire aux tiers tels que définis dans le contrat de formation.

Le responsable de I’établissement peut décider d’exclure un éléve a tout moment du cursus de formation pour un des motifs
suivants :

e Non-paiement

e Attitude empéchant la réalisation du travail de formation

e Evaluation par le responsable pédagogique de 1’inaptitude de 1’éléve pour la formation concernée.

e Non-respect du présent réglement intérieur

En cas de contestation des mesures prises par 1’établissement, 1’éléve peut saisir le médiateur de la consommation dont reléve
I’établissement.
La direction de 1’auto-école du PHARE est heureuse de vous accueillir parmi ses éléves et vous souhaite une excellente formation.




